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 ,24نموذج 

 لعضو هيئة التدريس + الطالبة

 121خطة تدريسيه لمقرر 

 معلومات عن عضو هيئة التدريس: .1

 اسم عضو هيئة التدريس المسؤول عن المقرر الدراس ي

 مها العجمي

 الساعات المكتبية 

 21-21الأربعاء     /    21-21الثلاثاء 

 رقم المكتب وتحويلته

21421 

 البريد الالكتروني

MBAlAjmi@pnu.edu.sa 

 

 التعريف بالمقرر الدراس ي ومعلومات عامة عنه: .2

 الكلية / القسم

 المعلومات علوم الحاسب وتقنيةقسم  –كلية المجتمع 

 اسم ورمز  المقرر الدراس ي

     CCSA 121   -وتطبيقات الحاسب    اساسيات 

 عدد الساعات المعتمدة 

3 
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 من إعداد قائمة بهذه )البرنامج أو البرامج الذي يقدم ضمنه المقرر الدراس ي
ً
في حال وجود مقرر اختياري عام في عدة برامج , يبين بدلا

 (البرامج

    (1تخصص البرمجه )مستوى  –درجة المشارك في علوم الحاسب 

 (1تخصص تصميم مواقع انترنت )مستوى  –درجة المشارك في علوم الحاسب 

 السنة أو المستوى الأكاديمي الذي يعطى فيه المقرر الدراس ي

 السنه الأولى  –المستوى الأول/الثاني 

 المتطلبات السابقة لهذا المقرر )إن وجدت(

 

 

 

 المتطلبات الآنية لهذا المقرر )إن وجدت(

 

 

 

 المقرر إن لم يكن داخل المبنى الرئيس ي للمؤسسة التعليمية موقع تقديم

 161مبنى رقم 

 

 :أهداف المقرر  .3

ستكون لدى الطالبات القدره على اظهار فهمهن بالغرض من أجهزة الحاسب والبرامج ووظائفهم في بيئة الأعمال 

المشاكل الكميه والتحليليه1  وبعد واستعدادهن لاستخدام تطبيقات البرامج الجاهزه لاستخدامات الأعمال لحل 

النجاح عملية التحصيل العلمي، ستكون لدى الطالبات القدرة على استخدام متصفحات الويب ومحركات البحث 

على الانترنت لاسترجاع المعلومات والتواصل مع الاخرين عبر البريد الالكتروني وفهم أهمية واستخدام نظم 

 م1المعلومات في مجال الاعمال اليو 

 

 

 



 
 

 م. البابطين                                            هـ           5341عمادة ضمان الجودة والاعتماد الأكاديمي   3

 

 

 مفردات المقرر: .,

 طرق التقييم نواتج التعلم المرجوة النشاط الموضوع الاسبوع

2  Introduction to the 

course and getting to 

know students 

 

 ملاحظه  

1 Introduction to the 

course + Exploring the 

Basics of widnows 8 

Manging Your Files 

   ستقوم الطالبات

بتوضيح الغرض 

باستخدام أجهزة 

وبرامج الحاسب 

ووظائفها في مجال 

 الاعمال 

  ستدرك الطالبات

أهمية استخدام 

نظم المعلومات في 

مجال الاعمال  

 اليوم

 ملاحظه

3 Introduction to 

Computer Concepts + 

Introduction to Cloud 

Computing 

سيستخدم الطالبات  

متصفحات الويب ومحركات 

البحث على الانترنت 

لاسترجاع المعلومات 

والتواصل مع الاخرين عبر 

 البريد الإلكتروني 

 ملاحظه

4 Exam 1 on Computer 

Concept and Cloud 

Computing 

 اختبار  

5 Introduction to 

Microsoft Applications + 

Introduction to 

Assignment 1 

is due which 

is in 

سيستخدم الطالبات 

تطبيقات البرامج الجاهزة 

بفاعلية والمستخدمة في 

 واجب
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Microsoft Word 

2013+Tutorial on How 

to Use Microsoft Word 

2013 Affectively (Part1) 

computer lab 

about MS 

Word 

الاعمال لحل المشاكل 

 الكمية والتحليلية

6 Tutorial on How to Use 

Microsoft Word 2013 

Affectively (Part2) 

Assignment 2 

is due which 

is in 

Computer 

lab about Ms 

Word 

سيستخدم الطالبات 

تطبيقات البرامج الجاهزة 

بفاعلية والمستخدمة في 

الاعمال لحل المشاكل 

 الكمية والتحليلية

 واجب

7 Exam 2 on Microsoft 

Word 2013 

 اختبار  

8 Introduction to 

Microsoft Excel  

2013+Tutorial on How 

to Use Microsoft Excel 

2013 Affectively (Part1) 

سيستخدم الطالبات  

تطبيقات البرامج الجاهزة 

بفاعلية والمستخدمة في 

الاعمال لحل المشاكل 

 الكمية والتحليلية

 واجب

9 Exam 2 on Microsoft 

Excel 2013 

 اختبار  

21 Introduction to 

Microsoft Access 

2013+Tutorial on How 

to Use Microsoft Access 

2013 Affectively (Part1) 

part of  nd2

project is 

due, which is 

bout MS 

Excel 

سيستخدم الطالبات 

تطبيقات البرامج الجاهزة 

بفاعلية والمستخدمة في 

الاعمال لحل المشاكل 

 والتحليليةالكمية 

 واجب

22 Tutorial on How to Use 

Microsoft Access 2013 

Affectively (Part 2) 

Assignment 4 

is due which 

is in 

computer lab 

about MS 

Access 

سيستخدم الطالبات 

تطبيقات البرامج الجاهزة 

بفاعلية والمستخدمة في 

الاعمال لحل المشاكل 

 الكمية والتحليلية

 واجب
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12 Exam 4 on Microsoft 

Access 

Assignment 5 

is due which 

is in 

computer lab 

about MS PP 

 rd+ Submit 3

prt of prject 

about MS 

Access 

 اختبار 

13 Introduction to 

Microsoft PowerPoint 

2013+Tutorial on How 

to Use Microsoft 

PowerPoint 2013 

Affectively 

 واجب  

14 Discussing the Project 

Performance, give 

recommendations, 

choose Groups orders 

for presentation next 

week 

 مشروع  

15 Group Project 

Presentation + Peer 

evaluation for each 

member in a group 

Exam 5 on powerpoint 

سيقيم المعلمون مهارات  

التواصل غير اللفظي 

باعتبارها جزء من تقنيات 

 المناقشة الصفية 

 عرض 

16 Final Lab Exam    اختبار معمل

 نهائي

 

 :الكتب والمراجع .5



 
 

 م. البابطين                                            هـ           5341عمادة ضمان الجودة والاعتماد الأكاديمي   6

 

  SAM   1123، المقرر الأول   1123وجهات النظر الجديده في مايكروسوفت اوفيس 

  Patrick Carey, Finnegan, Oja, Parsonsللمؤلف:  

 Cengage Learningناشر الكتاب: 

 

 المرجع: 

 اكتشاف الحاسبات

 Shelly Cashmanللمؤلف: 

 Cengage Learningناشر الكتاب: 

 

 :طرق التقييم وتقسيم الدرجات .6

 طريقة التقييم

–اختبار –)كتابة مقال 

اختبار  –مشروع جماعي 

 نهائي 111(

 نسبته من التقويم الدرجة الأسبوع المحدد له

 النهائي

 ملاحظات

   11%   الواجبات المنزلية 

  21%   إنهاء المشروع

يقسم المشروع الى  5%   عرض المشروع

اربع أجزاء مع 

مراعاة متابعة 

تسليم الأجزاء 

ومناقشتها مع 

الطالبات اذا وجد 

تعديل قبل يوم 

 التسليم 

  %5   الحضور والمواظبة

  %30   الاختبارات الصفية

العملي  الاختبار

 النهائي

  30%  

     

  %100   المجموع
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 :إرشادات )إن وجدت( .7

 

 

 

 

 

 


